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Inleiding

Via het Allianz Inkomenportaal kunt u de gegevens van uw werknemers doorgeven en beheren. Dit kunt u doen als u bij Allianz een

Verzuimverzekering en/of een WIA-verzekering heeft afgesloten.

Wat kunt u zien en doorgeven op het Inkomenportaal?

. U kunt zien wat u bij Allianz Inkomensverzekeringen verzekerd heeft
. U kunt uw e-mailadres en eventueel uw contactgegevens wijzigen
. U kunt uw werknemers aan- of afmelden en de gegevens wijzigen

. U kunt uw jaarlijkse opgave doen voor de naverrekening
. U kunt een werknemer voor de Verzuimverzekering ziek- en (gedeeltelijk) beter melden

. U kunt voor de WIA-verzekering de 42e weekmelding doorgeven

U heeft een Verzuimverzekering

Op het Inkomenportaal kunt u uw werknemers ziek melden en (gedeeltelijk) beter melden. De melding van een zieke werknemer
gaat naar de Afdeling Claims van Allianz Inkomensverzekeringen om eventueel een uitkering te doen. Heeft u een Arbo contract bij
ArboNed? Dan geven wij de ziek- of betermelding automatisch voor u door. Zo hoeft u de melding maar één keer door te geven.
Indien u een andere arbodienst heeft, dient u de ziek- en (gedeeltelijke) betermelding zelf aan uw arbodienst door te geven.

Wilt u voordat u een ziekmelding doet, goed controleren of de gegevens van de werknemer nog kloppen?

Let op!
Geef de melding binnen 48 uur door in verband met een snelle re-integratie. Een te late melding kan geweigerd worden door Allianz

Inkomensverzekeringen en/of uw Arbodienst.

U heeft een WIA-verzekering

Op het Inkomenportaal kunt u de 42e weekmelding doen voor uw zieke werknemer. Zodra het UWV een beslissing heeft genomen
op de eventuele WIA-aanvraag van uw werknemer, kan door u (of uw werknemer) een claim worden ingediend op de WIA-
verzekering. U kunt de claim indienen door de toekenningsbeschikking van het UWV in te sturen naar inkomen.schade@allianz.nl.

Wilt u in uw emailbericht de geboortedatum van de medewerker vermelden? Dan kunnen wij u sneller van dienst zijn.

Op diverse schermen ziet u vragen met een “i-button” (informatie-icoontje). Wanneer u met de muis op de “i-button” gaat staan krijgt

u aanvullende informatie over wat met de betreffende vraag wordt bedoeld.

Wilt u het portaal verlaten dan kunt u op elk gewenst moment rechts bovenin op “Uitloggen” klikken.



1 Inloggen op het portaal

+ Via de link https://inkomenportaal.allianz.nl/ komt u op de Home-pagina van het portaal

Home

Allianz ()

Home Inloggen

Home
Welkom op het Inkomenportaal van Allianz.

Wat kun je zien en doorgeven op het Inkomensportaal?
Op dit portaal kun je de gegevens van jouw werknemers doorgeven en beheren.
Dit kun je doen als je bij Allianz een Verzuimverzekering en/of een WIA-
verzekering hebt afgesloten.

« Je kunt zien wat je bij Allianz Inkomensverzekeringen hebt verzekerd.

« Je kunt jouw e-mailadres en eventueel je contactgegevens wijzigen.

« Je kunt gedelegeerden aanmaken en daarmee een derde machtigen voor
het portaal.
Je kunt jouw werknemers aan- of afmelden en de gegevens wijzigen.
Je kunt jouw jaarlijkse digitale opgave doen voor de naverrekening.
Je kunt een werknemer voor de Verzuimverzekering ziek- en (gedeeltelijk)
hersteld melden.
* Je kunt voor de WIA-verzekering de 42e weekmelding doorgeven.

Voor de Verzuimverzekeringen

Op het Inkomensportaal kun je jouw werknemers ziek- en (gedeeltelijk) hersteld
melden. De melding van een zieke werknemer gaat naar de Afdeling Claims van
Allianz Inkomensverzekeringen om eventueel een uitkering te doen. Heb je een
arbocontract bij ArboNed of Perspectief? Dan geven wij de ziek- en (gedeeltelijk)
herstelmelding voor je door. Zo hoef je de melding maar één keer door te geven.

Voor de WIA-verzekeringen

Op het Inkomensportaal kun je de 42e weekmelding doen voor je zieke
werknemer. Zodra het UWV een beslissing heeft genomen op de eventuele WIA-
aanvraag van je werknemer, kan door jou (of jouw werknemer) een claim worden
ingediend op de WIA-verzekering. Je kunt de claim indienen door de
toekenningsbeschikking van het UWV in te sturen naar
inkomen.schade@allianz.nl.

@
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+ Ga naar het tabblad “Inloggen”

Allianz ()

Inloggen

Inloggen

Relatie of Polisnummer | |
Wachtwoord [ |

Inloggen

wachtwoord vergeten?

Heeft u vragen over het gebruik van het Allianz Inkomenportaal klik dan hier
Heeft u na het bekijken van deze link nog steeds problemen met inloggen?
Neem dan contact op met onze ICT-Servicedesk op telefoonnummer 088-577 1600.

© 2023 Alliznz > Disclaimer > Gedragscode > Privacystatement



1.1 Eerste keer inloggen of wachtwoord vergeten
Wilt u voor de eerste keer inloggen of bent u uw wachtwoord vergeten?
. Klik dan op de knop “Wachtwoord vergeten” om een (nieuw) wachtwoord op te vragen

Allianz @

Wachtwoord opvragen

Bent u uw wachtwoord vergeten? Vul dan hieronder uw relatienummer en uw e-
mailadres in. Klik vervolgens op de knop Aanvragen en u ontvangt binnen
enkele minuten een e-mail waarmee een nieuw wachtwoord kan worden
aangemaakt.

Inloggen

Relatie of Polisnummer | |

E-mailadres [ |

Aanvragen

© 2023 Allianz > Disclaimer > Gedragscode > Privacystatement

« Vulin het scherm uw relatienummer en e-mailadres

+ Klik op de knop “Aanvragen”

U ontvangt binnen enkele minuten een e-mail. Deze mail bevat een hyperlink waarmee een nieuw wachtwoord kan worden
aangemaakt.

Nadat u een nieuw wachtwoord heeft aangemaakt kunt u weer verder gaan op het tabblad “Inloggen”

1.2 Inloggen met wachtwoord

+ Vuluw relatienummer of polisnummer en uw wachtwoord in

+  Klik op de knop “Inloggen”

U ontvangt binnen enkele minuten een e-mail. Deze e-mail bevat een 6 cijferige verificatiecode. Deze verificatiecode dient u in te
voeren in het inkomensportaal. Na het juist invoeren van de verificatiecode wordt u ingelogd. Let op: de code is 15 minuten geldig.

+ Voer verificatiecode in en bevestig deze.
Let op:

Bent u gedelegeerd om namens de werkgever het beheer (of een deel daarvan) uit te voeren dan kunt u alleen uw relatienummer

gebruiken. Meer informatie over “gedelegeerd” kunt u terugvinden in hoofdstuk 8.



1.3 De Home-pagina

Wanneer u bent ingelogd komt u op de Home-pagina van het portaal

Welkom Assurantiekantoor Demo | Contact | Beheer | Gebruikershandleiding | Uitloggen

Allianz @

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Naverrekening 2022 Mijn verzekeringen Uitkeringsspec.

Home
Welkom op het Inkomensportaal van Allianz Inkomensverzekeringen

Met ingang van juli 2023 wordt na het invoeren van uw loginnaam en wachtwoord door het systeem een e-mail naar u gestuurd. In
deze e-mail staat een 6 cijferige verificatiecode. Deze verificatiecode dient u over te nemen in het portaal. Na het invoeren van de
verificatiecode kan het portaal worden gebruikt. Let op; de code is 15 minuten houdbaar. Een uitgebreide inloginstructie kunt u
terugvinden in de handleiding.

Op dit portaal kunt u de gegevens van uw werknemers doorgeven en beheren. Dit kunt u doen als u bij Allianz een Verzuimverzekering
en/of een WIA-verzekering heeft afgesloten.

Wat kunt u zien en doorgeven op het Inkomensportaal?

* U kunt zien wat u bij Allianz Inkomensverzekeringen verzekerd heeft

* U kunt uw e-mailadres en eventueel uw contactgegevens wijzigen

* U kunt uw werknemers aan- of afmelden en de gegevens wijzigen

* U kunt uw jaarlijkse opgave doen voor de naverrekening

* U kunt een werknemer voor de Verzuimverzekering ziek- en (deel) herstelmelden
* U kunt voor de WIA-verzekering de 42ste weekmelding doorgeven

U heeft een Verzuimverzekering

Op het Inkomenportaal kunt u uw werknemers ziek melden en (gedeeltelijk) hersteld melden. De melding van een zieke werknemer
gaat naar de Afdeling Claims van Allianz Inkomensverzekeringen om eventueel een uitkering te verstrekken.

Heeft u een Combipolis met een Arbo contract bij ArboNed of een Arbo contract bij Perspectief? Dan geven wij de ziekmelding of (deel)
hersteld melding automatisch voor u door. Zo hoeft u de melding maar één keer door te geven. Indien u een andere arbodienst heeft of
wanneer geen sprake is van een Combipolis maar ArboNed of Perspectief wel uw arbodienst is, dient u de ziekmelding en (deel)
hersteld melding zelf aan uw arbodienst door te geven.

De eventuele uitkering wordt verstrekt aan het einde van de kalendermaand volgend op de kalendermaand nadat de ziek- en (deel)
herstelmelding is doorgegeven, maar alleen als de eigenrisico termijn al is verstreken. Stel uw werknemer is ziek op 24 augustus en u
heeft 10 dagen eigenrisico. Dan gaat de uitkering in per 7 september en volgt de betaling als de kalendermaand september is
afgesloten. De betaling wordt dan verricht in oktober. Tijdens de behandeling van uw claim, kan tussentijds nog informatie bij u worden
opgevraagd om het recht op uitkering te bepalen.

Wilt u voordat u een ziekmelding doet, goed controleren of de gegevens van de werknemer nog kloppen?
Pas op!

Geef de melding binnen 48 uur door in verband met een snelle re-integratie. Een te late melding kan geweigerd worden door Allianz
Inkomensverzekeringen en/of uw Arbodienst.

U heeft een WIA-verzekering

Op het Inkomensportaal kunt u de 42ste weekmelding doen voor uw zieke werknemer. Zodra het UWV een beslissing heeft genomen op
de eventuele WIA-aanvraag van uw werknemer, kan door u (of uw werknemer) een claim worden ingediend op de WIA-verzekering. U
kunt de claim indienen door de toekenningsbeschikking van het UWV in te sturen naar inkomen.schade@allianz.nl. Wilt u in uw
emailbericht de geboortedatum van de medewerker vermelden? Dan kunnen wij u sneller van dienst zijn.

© 2023 Allianz > Disclaimer > Gedragscode > Privacystatement

U heeft binnen het portaal de beschikking over de volgende tabbladen:

1. Home terug naar deze Home pagina

2. Mijn gegevens hier kunt u uw gegevens inzien en wijzigen

3. Mijn werknemers hier ziet u een overzicht van de geadministreerde medewerkers

4. Naverrekening hier kunt jaarlijks u gegevens voor de naverrekening aan ons doorgeven
5. Mijnverzekeringen hier ziet u een overzicht van uw collectieve inkomensverzekeringen

6.  Gebruikershandleiding hier vind u de laatste versie van de gebruikershandleiding van het portaal



2 Uw relatiegegevens beheren

+ Ga naar het tabblad “Mijn gegevens”
U komt in het scherm met uw relatiegegevens

Welkom | Contact | Beheer | Uitloggen

Allianz ()

Mijn gegevens
Hieronder kunt u uw gegevens inzien / aanpassen.

Relatie gegevens

Relatie naam [=Voorbeeld relatie> |

Relatienummer [1oo8 |

Relatie e-mail adres

voorbeeld@allianz.nl |

Uw account

Relatie naam [=Voorbeeld relatie= |
E-mail adres voorbeeld@allianz.nl &
Nieuw wachtwoord [rresseas |
Herhaal nieuw wachtwoord [ |
Verzuim contactpersoon

Naam contactpersoon [Voorbeeld relatie [
Telefoonnummer contactpersoon [088-1234567 &

*= = verplichte invoer

{@ Annuleren ]I@ Opslaan ]

+Vul, indien nodig, de ontbrekende gegevens aan of wijzig deze waar gewenst

Let op:

Velden met een * erachter moeten verplicht worden ingevuld
+  Klik op de knop “Opslaan” om uw gegevens op te slaan. U kunt uw gegevens altijd weer wijzigen

+  Wilt u het scherm verlaten zonder wijzigingen op te slaan klik dan op de knop “Annuleren”



3 Uw werknemers beheren

Ga naar het tabblad “Mijn werknemers”

Welkom | Contact | Beheer | Uitioggen

Allianz ()

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Naverrekening 2017 ijn verzekeringen

Mijn gegevens
Hieronder kunt u uw gegevens inzien / aanpassen.

Relatie gegevens

Relatie naam [=Voorbeeld relatie> |

Relatienummer [1oos |

Relatie e-mail adres voorbeeld@allianz,nl |

Uw account

Relatie naam [<Voorbeeld relatie> |

E-mail adres

voorbeeld@allianz.nl &

Nieuw wachtwoord

Herhaal nieuw wachtwoord

Verzuim contactpersoon

Naam contactpersoon [Voorbeeld relatie =

Telefoonnummer contactpersoon [088-1234567 &

*= = verplichte invoer

{@ Annuleren ]I@ Opslaan ]

@
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Op dit tabblad heeft u een overzicht van al uw medewerkers voor zover deze in het portaal zijn geadministreerd.

U heeft, afhankelijk van uw verzekeringen, de beschikking over diverse opties:

Werknemersbestand actualiseren

+ U kunt een volledig en actueel werknemersbestand aan ons doorgeven

Download werknemersbestand

» U kunt een download maken van de bij ons bekende werknemers

Eén werknemer toevoegen

+ U kunt een individuele werknemer toevoegen aan het bij ons bekende werknemersbestand

Eén werknemer toevoegen én ziek melden

+ U kunt een individuele werknemer toevoegen aan het bij ons bekende werknemersbestand en deze werknemer
vervolgens direct ziek melden

Werknemersgegevens wijzigen

+ U kunt de gegevens van de individuele werknemer aanvullen en/of wijzigen

Werknemer ziek of (gedeeltelijk) beter melden

+ U kunt een werknemer ziek melden of (gedeeltelijk) herstel doorgeven

Werknemer verwijderen

+ U kunt een individuele werknemer die uit dienst is verwijderen uit het overzicht



3.1 Werknemersbestand actualiseren

+  Kies op het tabblad “Mijn werknemers” voor “Klik dan hier” om meerdere werknemers in één keer in te lezen

Welkom | Contact | Beheer | Uitloggen

Allianz @)

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Naverrekening 2017 Mijn verzekeringen Gebruikers|

Werknemersbestand inlezen

U kunt hier het .csv bestand downloaden welke u kunt gebruiken voor het updaten van uw
werknemersbestand.

=
&% Download

Toelichting
Via deze optie heeft u de mogelijkheid om uw werknemersbestand te actualiseren.
U kunt een .csv bestand inlezen en kiezen voor de volgende mogelijkheden:

* Een volledig werknemersbestand inlezen.
U gebruikt deze optie als u uw volledige werknemersbestand wilt actualiseren. De gegevens van
werknemers die al in het portaal staan zullen worden geactualiseerd. Werknemers die nog niet bij
ons bekend zijn zullen worden toegevoegd.
o Werknemers die al in het Portaal geadministreerd zijn en piet in het .csv-bestand zijn vermeld
worden verwijderd (gearchiveerd).
o Zieke werknemers die al in het Portaal geadministreerd zijn en piet in het .csv-bestand zijn
vermeld worden niet verwijderd (gearchiveerd).
Deze werknemers dient u eerst beter te melden.

« Een gedeelte van het werknemersbestand inlezen.
U gebruikt deze optie als u alleen een aantal werknemermutaties (indienst, uitdiensttreding,
adreswijziging e.d.) wilt doorvoeren. De gegevens van werknemers die al in het portaal staan zullen
worden geactualiseerd. Werknemers die nog niet bij ons bekend zijn zullen worden toegevoegd.

Dit is een volledig werknemersbestand

Dit is een gedeelte van het werknemersbestand

Csv bestand : I Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

[@ Annuleren H@ Opslaan

€ 2018 Allianz > Disclaimer > Gedragscode > Privacystatement

+  Kies voor "“Download” om het actuele format voor het te gebruiken CSV-bestand te downloaden.

Dit format kunt u gebruiken om uw uploadbestand met het actuele werknemersbestand samen te stellen

+ Vink één van de opties aan (volledig of gedeelte werknemersbestand)

+  Via de knop “Bestand kiezen” kunt u vervolgens het door u samengestelde CSV-bestand selecteren

+ Met de knop “Opslaan” wordt de upload uitgevoerd waarbij uw werknemersbestand wordt bijgewerkt
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3.2 Downloaden Werknemersbestand
+  Kies op het tabblad “Mijn werknemers” voor “Download” om een overzicht (in Excel) te krijgen van uw actuele werknemers zoals

die in het portaal bekend zijn

Klik hier om uw volledige werknemersbestand te downloaden

3.3 Eén werknemer toevoegen

+  Kies op het tabblad “Mijn werknemers” voor “Toevoegen” om één werknemer handmatig toe te voegen

Klik hier om €&n werknemer toe te voegen

@\' Toevoegen

Welkom | Contact | Beheer | Uitioggen

Allianz @)

Home  Mijn gegevens  Mijn werknemers  Naverrekening 2017  Mijn verzekeringen  Gebruikershandleiding ®

Gegevens werknemer toevoegen

BSN-nummer

Personeslsnummer
Geslacht
Voorletter(s)

Tussenvoagsel

v]=

Achternaam

Geboorte datum
(dd-mm-jjj)
Postcode

]
J

Huisnummer

Huisnummer toevoaging
Straat
Plaats

Lz=nd : [Nederland v |

Telefoonnummer

Datum In dlenst
(dd-mm-jij)

Datum uil dienst
(dd-mm-ijij)

Druto jzarloon

Premieloon (jaar)

Soort arbeidsovereankomst

Xl

S S D m;_;;;;L D e e

Parttime percentage
WAO/WIA/WAIONG status @ : [nee v|=
Arbeidsongeschikt bij aanvang : [Nee v =
Datum Le ziekte (dd-mm-jjjj) H A
Datum 100% hersteld {dd mm jjji) : n.wt.
Afstandsverklaring : [vee ¥ [

= verplichte invoer

Let op:
Afhankelijk van uw verzekering(en) kunnen de getoonde velden afwijken van dit voorbeeld

+ Vulde gegevens in (de verplichte velden zijn aangegeven met een *)

+  Klik op “Opslaan” om de gegevens te bewaren



3.4 Eén werknemer toevoegen én direct ziek melden
+  Kies op het tabblad “Mijn werknemers” voor “Toevoegen” om uw werknemer handmatig toe te voegen en aansluitend
ziek te melden

Klik hier om één medewerker toe te voegen en deze direct ziek te melden

-

U doorloopt eerst dezelfde schermen als bij keuze 3.3

Nadat de gegevens zijn opgeslagen verschijnt direct het scherm om de ziekmelding door te geven.

Welkom Allianz | Contact | Beheer | Uitloggen

Allianz @

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Naverrekening 2018 Mijn verzekeringen Gebruikershandleiding i

Melding toevoegen

Werknemer : Voornaam Achternaam
Datum van melding : 17-10-2019

Wat wilt u doen?  : () Ziek melden

O Aar

O Einde dla

I@Annueren ”@ Yolgende ]

Historie
Tyoe meking aum o

Er is nog geen historie voor de medewerker

+ U heeft hier alleen de keuze om de werknemer ziek te melden. Deze keuze moet u nog wel selecteren en de knop “Volgende”

kiezen om de ziekmelding door te geven.

U komt nu op het scherm om de ziekmelding toe te voegen.

+  Vulde gegevens in (de verplichte velden zijn aangegeven met een *)
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Welkom Allianz | Contact | Behesr | Uitloggen

Allianz @

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Naverrekening 2018 Mijn werzekeringen

Melding toevoegen

Type melding : Ziek melden
Werknemer : Voomaam Achternaam
Datum van melding : 17-10-2019

Code soort arbeidsovereenkomst @ : *

Einddatum arbeidsoveresnkomst
Datum 1e ziektedag

AOQ%

Vangnet situatie

Verhaalschade

| =

I~ *

|
|
= | |* =
|
|
|

eQeee

~]*

Salaris
Ingangsdatum salaris = | ==

Berekend jaarsalaris D: | o,00] * =52

Loonstrook medewerker B | Browise... |

Bijlage 1 (geen loonstrook) B | Browsa... |

eee

Bijlage 2 (geen loonstrook) B | Browsa... |

* = yerplichte invoer

[@ Annuleren ][@ Opslzan ]

Historie
Type melding Datum 20% | Sttus |

Er is nog geen historie voor de medawerker

Let op:
Bij de ziekmelding dient u ook een recente loonstrook te uploaden. Deze is van belang bij de beoordeling van uw claim.

Het niet uploaden van een loonstrook kan de claim beoordeling vertragen.

+ Klik op de button ‘Opslaan’ om uw gegevens te bewaren.
Ter verificatie verschijnt de vraag ‘Weet u zeker deze melding te willen versturen/opslaan?’ Na bevestiging krijgt u de melding
dat de invoer van de gegevens succesvol is verlopen.
Klik op de button “OK” om verder te gaan. U komt dan terug in het scherm “Mijn werknemers” Wanneer u op “Annuleren” klikt
worden de ingevoerde gegevens niet opgeslagen en verlaat u het scherm.



3.5 Werknemergegevens wijzigen

Selecteer op het tabblad “Mijn werknemers” uw werknemer via de kolom “Gegevens werknemer aanpassen”. U krijgt de ons
bekende gegevens van uw werknemer te zien.

Voorbeeld werknemer #1 A 05- 05 19

+ Vul de ontbrekende gegevens aan of wijzig de gegevens waar nodig.

Klik op de knop “Opslaan” om uw gegevens op te slaan. U kunt uw gegevens altijd weer wijzigen. Wilt u uw wijzigingen niet
bewaren klik dan op de knop “Annuleren”.

3.6 Werknemer ziek melden

+  Selecteer op het Tabblad “Mijn werknemers” uw werknemer via de kolom “Ziek of einde claim melden”.

Ziek of et o
aanpassen

Achternaam, Voornaam 21-11-1977

Mochten in geval van een ziekmelding niet alle gegevens van een medewerker bekend zijn dan zult u eerst het scherm met

werknemergegevens krijgen waarop u de ontbrekende gegevens kunt aanvullen. Daarna kunt u de ziekmelding alsnog doorgeven.

Welkom Allianz | Contact | Beheer | Uitloggen

Allianz @)

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Naverrekening 2018 Mijn verzekeringen Gebruikershandleiding

Melding toevoegen

Werknemer : Voormaam Achternaam
Datum van melding : 17-10-2019

Wat wilt u doen? @ ) ziek melden

[@ annueren | [@ vogende |

Historie
Datum melding Type melding Datum AD%

Er is nog geen historie voor de medewerker
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+ U heeftindien er geen ziekmelding bekend is alleen de keuze om de werknemer ziek te melden. Deze keuze moet u nog wel

selecteren en de knop “Volgende” kiezen om de ziekmelding door te geven.

U komt nu op het scherm om de ziekmelding toe te voegen.

Welkom Allianz | Contact | Beheer | Uitloggen

Allianz @

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Naverrekening 2018 Mijn werzekeringen Gebruikershandle

Melding toevoegen

Type melding : Ziek melden
Werknemer : Voommaam Achternaam
Datum van melding : 17-10-2019

Code soort arbeidsovereenkomst @) :

Einddatum arbeidsovereenkomst
Datum le ziektedag

AD%

Vangnet situatie

Verhaalschade

| *

:vl==

|
|
g | = &
[
|
|

eeeoeQ

=

|

Salaris
Ingangsdatum salaris i

Berskeand jaarsalaris 0:

Loonstrook medewerker

Bijlage 1 (geen loonstrook) 2 | Browsa... |

eee

Bijlage 2 (geen loonstrook) 5 | Browisa... |

* = yarplichta invoer

[@ Anruleren ][@ Opslaan ]

Historie
Type melding Datum A0t | sams |

Eris nog geen historie voor de medawerker

«  Vulde gegevens in (de verplichte velden zijn aangegeven met een *)

Let op:
Bij de ziekmelding dient u ook een recente loonstrook te uploaden. Deze is van belang bij de beoordeling van uw claim. Het niet
uploaden van een loonstrook kan de claim beoordeling vertragen.

+ Klik op de knop ‘Opslaan” om uw gegevens te bewaren.
Ter verificatie verschijnt de vraag ‘Weet u zeker deze melding te willen versturen/opslaan?’ Wanneer u op “Annuleren” klikt
worden de ingevoerde gegevens niet opgeslagen en verlaat u het scherm. Na bevestiging krijgt u de melding dat de invoer van
de gegevens succesvol is verlopen. Klik op de knop “OK” om verder te gaan. U komt dan terug in het scherm “Mijn werknemers”



3.6.1 Werknemer gedeeltelijk beter melden

Selecteer op het tabblad “Mijn werknemers” uw werknemer via de kolom “Ziek of einde claim melden”

U komt op het scherm om een melding toe te voegen.

Welkom Allianz | Contact | Beheer | Uitloggen
Allianz @)

Home Mijn gegevens Mijn werknemers

Naverrekening 2018 Mijn verzekeringen

Melding toevoegen

Werknemer : Voormaam Achternaam
Datum van melding : 17-10-2019

Wat wilt u doen? I O Ziek melde
() Aanpassing AO%
O Einde claim / beter melden

(@ snnueren | (@ voigende |

Historie
D el Tyemodog | Dsm | 0% | Sehs |

14-10-2019 Ziek melden 01-10-2019 100 +

Om de wijziging door te geven kiest u voor “Aanpassing AO%" en klikt u vervolgens op “Volgende”.

U komt op het scherm “Aanpassing arbeidsongeschiktheidspercentage”.
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Welkom Allianz | Contact | Beheer | Uitlogger

Allianz @)

gegevens Mijn werknemers Naverrekening 2018 Mijn verzekeringen Gebruilk:

Melding toevoegen

Type melding : Aanpassing arbeidsongeschiktheidspercentage
Werknemer . Voornaam Achternaam
Datum van melding : 17-10-2019
Datum 1le ziektedag : 01-10-2019
Datum wijziging AO%  : [ [ =
AO% 0 : [w0 |
Bijlage 1 0: I Browse... I
Bijlage 2 0:] Browse... I
* = verplichte invoer
[@ Annuleren ”@ Opsiaan I
Historie
[ paummelding  Tpemedog | Damm | 0w | Saws |

14-10-2019 Ziek melden 01-10-2019 100 %=

+ Vulde gegevens in (de verplichte velden zijn aangegeven met een *)

+ Klik op de knop ‘Opslaan’ om uw gegevens te bewaren.
Ter verificatie verschijnt de vraag ‘Weet u zeker deze melding te willen versturen/opslaan?’
Na bevestiging krijgt u de melding dat de invoer van de gegevens succesvol is verlopen.

Klik op de knop “OK” om verder te gaan. U komt dan terug in het scherm “Mijn werknemers”.

+ Wilt u nog een wijziging doorgeven? Dan herhaalt u bovenstaande stappen.

3.6.2 Werknemer volledig beter melden

+  Selecteer op het tabblad “Mijn werknemers” uw werknemer via de kolom “Ziek of einde claim melden”

U komt op het scherm melding toevoegen.

NYEIRAIT FUNENE | WAL | RS | LIS

Allianz ()

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Maverrekening 2018 Mijn verzekeringen Gebruikershandleiding ®

Melding toevoegen

Werknemer : Voomaam Achtermaam
Datum van melding : 17-10-201%9

Wat wilt u doen?  : O Zick melden

() Aanpassing AQ%
) Einde claim / beter melden

[@Annuera'u ][@ Wakjeride ]

+ Om de wijziging door te geven kiest u voor “Einde claim/ Beter melden”. Vervolgens klikt u op “Volgende”.

U komt op het scherm “Einde claim / Beter melden”.



NI ML | LUl | DR | LLoggen

Allianz @)

gegevens Mijn werknemers Nawverrekening 2018 ijn werzekeringen

Melding toevoegen

Type melding . Einde claim / beter melden
Werknemer : Voornaam Achternaam
Datum van melding : 17-10-2019

Datum 1e ziektedag : 01-02-2019

Reden einde claim

Datum einde claim  : | |* =

* = yerplichta invoar

[@Anmleren ][@ Opslasn

+ Vulde gegevens in (de verplichte velden zijn aangegeven met een *)

+  Klik op de knop ‘Opslaan’ om uw gegevens te bewaren.
Ter verificatie verschijnt de vraag ‘Weet u zeker deze melding te willen versturen/opslaan?’ Na bevestiging krijgt u de melding
dat de invoer van de gegevens succesvol is verlopen.

Klik op de knop “OK” om verder te gaan. U komt dan terug in het scherm “Mijn werknemers”.
3.7 Een melding wijzigen of verwijderen of een document toevoegen
3.7.1 Een melding wijzigen
Heeft u een wijziging doorgegeven en klopt deze niet? Dan kunt u dit tussentijds aanpassen tot
2 maanden terug. Dit kan alleen als Allianz de melding nog niet heeft verwerkt

«  Selecteer op het tabblad “Mijn werknemers” uw werknemer via de kolom “Historie”

U komt op het scherm Historie.

Welkom Allianz | Contsct | Beheer | Uitioggen

Allianz ()

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Mijn verzekeringen Uitkeringsspee.  Gebruikershandleiding ®

Historie

Werknemer: Voornaam Achternaam

Historie
Datum melding Type= melding mm Status Melding asanpassen Melding verwijdersn
15-05-2020 Aanpassing A0% 02-03-2020 50 + 2
15-05-2020 Ziek melden 01-02-2020 100 + 2
© 2020 Allianz > Disclaimer > Gedragscode > Privacystatement
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+ Ukunt alleen melding waar geen kruisje staat nog aanpassen. Bij een regel met een rood kruisje krijg je de volgende melding:

Het is niet mogelik deze melding aan te passen.
Deze claim is al door ons verwerkt. Het is daarom niet
maogelpk de meiding Ner 2an te passen. U kunt uw
verzoek indienen via e-mal 2an

inkomen. schade@alians nl

+  Klik hier op de melding die u wilt aanpassen. U komt dan in het volgende scherm:

Welkom Allianz | Contsct | Behesr | Uitloggen

Allianz ()

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Naverrekening 2019 Mijn verzekeringen Uitkeringaspec.  Gebruikershandleiding ®

Melding aanpassen

Type melding : Aanpassing arbeidsongeschiktheidspercentage
Werknemer : Voornaam Achternaam

Datum van melding : 19-05-2020

Datum 1le ziektedag : 01-02-2020

Datum wijziging AO% : 02-03-2020

AD% Q: [so *

* = verplichte invoer

(@ amueren | (@ ocssn |

© 2020 Alllanz > Disclaimer > Gedragscode > Privacystatement

Na het aanpassen van het arbeidsongeschiktheidspercentage klikt u op “opslaan”. De wijziging is doorgevoerd.

3.7.2 Melding verwijderen

Het is ook mogelijk om een melding te verwijderen. Ook hierbij geldt dat de melding nog niet is verwerkt door Allianz.

+  Selecteer op het tabblad “Mijn werknemers” uw werknemer via de kolom “Historie”

U komt op het scherm Historie.

+ Via "Melding verwijderen” klikt u op de regel die u wilt verwijderen.

Welkom Alianz | Contact | Beheer | Uitloggen

Allianz ()

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Naverrekening 2019 Mijn verzekeringen Uitkeringsspec. Gebruikershandleiding ®

Historie

Werknemer: Voornaam Achternaam

Historie ‘
e T e e ——
19-05-2020 Aanpassing A0% 02-03-2020 70 -+
19-05-2020 Ziek melden 01-02-2020 100 + x

© 2020 Alllanz > Disclaimer > Gedragscode > Privacystatement



3.7.3 Een document toevoegen
Het is ook mogelijk om achteraf een document toe te voegen. Dit kan bijvoorbeeld een loonstrook, een verzuimoverzicht of

een kopie arbeidsovereenkomst zijn.

+  Selecteer op het tabblad “Mijn werknemers” uw werknemer via de kolom “Historie”

U komt op het scherm Historie.

Welkom Allars | Costact | Bebesr | Uillogges

Allianz (i)

Historle
Werknemer: Voorsaam Achtermass
Hustorie
19082020 B ) €3-43-2230 » + ’
19082030 R 016220 1S + x
(@ i )
S 220 e > Ceoeme > JAITIGE0E > PULA, TR et

« U kiest hier voor “Document toevoegen”. U komt in het volgende scherm.

Welkom Alianz | Contact | Beheer | Uitloggen

Allianz ()

Mijn verzekeringen itkeringsspec. Gebruikershand

Document toevoegen

Type melding : Aanpassing arbeidsongeschiktheidspercentage

Werknemer : Voornaam Achternaam

Datum 1le ziektedag : 01-02-2020

Bijlage 1 0:| Browse. I U heeft deze optie al eerder gebruikt. Bestand inzien
Bijlage 2 0: l Browse... I

Bijlage 2 O: | |

Als u nog meer loonstroken of bijlagen heeft kunt u deze mailen naar: inkomen.schade@allianz.nl
Graag uw polisnummer of schadenummer in het onderwerp vermelden.

[@ Arnderen “@ Opslasn I

© 2020 Alllanz > Disclaimer > Gedragscode > Privacystatement

+  Na het uploaden van de gewenste stukken kiest u op opslaan. Uw document is toegevoegd.

3.8 Werknemer verwijderen
« U kunt eenindividuele werknemer die uit dienst is verwijderen uit het overzicht.
Hiervoor moet wel eerst de datum uit dienst gevuld zijn.

- Ga op het tabblad “Mijn werknemers” naar de werknemer die u wilt verwijderen.

Gegevens Ziek of
“ Geboortedatum werh‘erner e
aanpassen

Voorbeeld werknemer #1, A.  05-05-1967




4 42 weekmeldingen

+ Ukunt op 2 manieren een 42ste weekmelding doorgeven aan ons:
1. Meerdere werknemers tegelijk

2. Per werknemer

4.1 42ste weekmelding doorgeven voor meerdere werknemers

+ Voor het opvoeren van een 42ste weekmelding voor meerdere werknemers, ga naar het tabblad “42ste weekmeldingen”.

Welkom Alanz | Cortact Peboer

Allianz (@)

42ste weekmelding

Toelichting

Op deze pagina geeft u de 42ste weekimelding door voor één of meerdere medewerkers.,
Gebruik hiervoor hat sjabloon. U vindt het sjabloon onder de downloadbutton.

U ontvangt een melding wanneer gegevens ontbraken. U kunt het bestand met de aangevulde gegevens opnieuw opslaan
Wanneer een medewerker al bekend is in ons systeem werken wij de gegevens bij. Als de medewerker nog niet bekend is
voeren wij een nieuwe medewerker op

Csv bestand : [ Chooss Fie | 45 fre chose

{@ Arrederen ]'D Opaisan

+  Hier dient u eerst het sjabloon te downloaden. Nadat u het sjabloon heeft ingevuld, kunt u deze uploaden en opslaan.



4.2 42ste weekmelding per werknemer
+ Voor het opvoeren van een 42ste weekmelding voor een specifieke werknemer, ga naar het tabblad “mijn werknemers”.

U heeft hier de optie om een sjabloon te downloaden het hele werknemersbestand te uploaden zoals hieronder. Daarna kunt u

per werknemer een 42ste weekmelding doorgeven.

Welkoon Alans | Contact | Beheer | Gebrukershandeding | Uticggen

Allianz @)

= Min grge wine Mijn weerione mers Naverrekening 2071 A24te wewkmeldingen Min versekeringen Utheringuapes .

Mijn werknemers

U kunt één medewerker toevoegen via de knop toevoegen'

U Bk 5V Destand uw volledige werknemersbestand in één keer updaten?
Klik dan hier,

Kk hier om uw voliedige werknemersbestand te downloaden
A Dowewoos

Kl hier om één wearknemaer 104 te voegen
| * ) lw

Nelom | Comtat | Bebeer | Utiopge

Allianz @

Werknemershestand inlezen

U kunt lrer het . Gov bnlind dowricaden wake o cunt gebinaken voor het ypdaten van uw
werknemersoestand.

M Lowncaa

J

Toelichting
Via dede co%e haeft u de mogelikheld om uw merkremanbestand te actsaliseres,
U kunt ean cov bestand inlexen on kezens woor 4o waigende mogelijchoden:

o 100 YORAGS WarknameriDestand inlezen.
U gebrukt deze cptie aks u ww volled 98 warknomershestand wilt actualiseren, De gegevens van
werbnemers die al in Pet portazl staan zulien worden geactualseerd. Werkaemers die nog siet bij
e Dekend 20 pulen woeden toegeroegd
o Werknemers die ' In het Partaal geadminisireerd 5jn en niet in het csv-bestand Ziin vermeld
warden verw jdecd (Searchivesrd)
e Thrhe werknemers de ol In het Portas’ geacminiatresrd Dijn en glst i det Cov bastand Zijn
vormeld worden pigl verwijderd (gearchiveerd)
Dere warkramars dnnt u aerst bater e madan

£en gedesile van het werbnemersbestand infezen

U gebru k! daze cotie als u alleen aen 24! werknemermutatios Jiacienit, vitdisssttreding,
sdreswifziging ¢.d.) wit deonvosren. De gegevens van warknemars de al s het portaal ezaan Jullen
worden geactualiseerd Werkremers de neg riet bij ors behead 5 tullen worden toegevoejd.

D& 5 een voledip werknemersbestand
DX 5 cen gedecke van het werknemersiestand

Cav bestand ;M
@ Asrsiwwn || Cpsnan

wdand grh

AREIZ » Duce SITIGETON  TVAC TR

+ Kies voor “Download” om het actuele format voor het te gebruiken CSV-bestand te downloaden. Dit format kunt u gebruiken om
uw uploadbestand met het actuele werknemersbestand samen te stellen.

+ Vink één van de opties aan (volledig of gedeelte werknemersbestand).

+  Via de knop “Bestand kiezen” kunt u vervolgens het door u samengestelde CSV-bestand selecteren.

+ Met de knop “Opslaan” wordt de upload uitgevoerd waarbij uw werknemersbestand wordt bijgewerkt.
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Eén werknemer toevoegen
U kunt er ook voor kiezen om één werknemer toe te voegen in het portaal en daarna een 42ste weekmelding door te geven.

+  Kies op het tabblad “Mijn werknemers” voor “Toevoegen” om één werknemer handmatig toe te voegen

Welkom Alanz | Cortact | Beheer | Gebrukershardeding

Allianz ()

Home Mon grge wns Mijn weerkone ey Naverrekening 2021 A24ste wewbkomeldingen Min versekeringen Ut keringu g .

Mijn werknemers
U kant één medewerker toevoegen via de knop toevoegen

Wik u via een .csv bestand uw volledige werknemersbestand in één keer updaten?
Klik dan hier,

Kk hier om uw voliedige werknemersbestand te downloaden
A Dowrwoes

A 0 &N warknemar 106 te voeagen
W Tomvongen

e e - —— [ e PeL” S ]

[

- -

" e by et e

Chemat -
“aras -
-4 .
Tt > Al

Ot terd 5 5 ~

Lo hanall -

Vot v et ) ) o

ot v

[SECIY T 3 =R
e Rl L
Comat wtddbracmerbvd

PRI AT

AMNAMIOONC A © - .
L i UL B R | v
Dot 1o s 30 vwv |} Ayt
Datum 000 Nersted (44 e 1] avA

Ayttt swrtivryg

L W e
O Avrene o Cavhe

Let op:
Afhankelijk van uw verzekering(en) kunnen de getoonde velden afwijken van dit voorbeeld
+  Vulde gegevens in (de verplichte velden zijn aangegeven met een *)

+ Klik op “Opslaan” om de gegevens te bewaren

Nadat de werknemersgegevens zijn ingevuld kunt u ervoor kiezen om per werknemer een 42e weekmelding door te geven.




Wekom 2liaes

Allianz ()

Mon verechenngen Ut hermgs spoex

Mijn werknemers

U kunt ddn maedewarker toavoegen via de knop "toevoegen’,
Wilt u via een cov bestand uw volledige werknemersbestand in ddn keer updaten?
Klik dan hier,

Klik MNar om uw volledige warknemarsbestand te downloaden
[0 Dowriond J

Kiik her om &&n werknemer toe te voegen
(O Bevongen |
-

01-04-19%0 nvt.

U klikt onder het tabje “42 ste weekmelding” het witte pijltje aan in de regel van de desbetreffende werknemer.

Welkom Aliang Contact | Debeer Gebruberrandaderg

Allianz ()

we rkne ssers Maverrekening 2021 42te werkmwldsgen Mon versekrnngen Itherngs

42ste weekmelding

AChternaam -
Voorletter(s) -
Tussenvoegsel

Geboorte datum 01-04-1540
BSN-mummer

Personeelsnummer |
Datum le ziektedag 0 |=
Datum herstel |
Datum WIA-instroom

Regres? >
Verhaalbare loonschade? .
Bovenwetteligk loon? v|
Privé emad

= = verplichte invoer
42ste weekmelding historie

U klikt onder het tabje “42ste weekmelding” het witte pijltje aan in de regel van de desbetreffende werknemer.

Contact Beteer Cetrubersrandodnrg Mioggen
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Allianz ()

rming J021 42te werkmwldsgen Mon versekrnngen It herngs

42ste weekmelding

Rernaam -
rietter(s) -
Tussenvoegsel

Geboorte datum 01-04-1540

BSN-mummer

Personeelsnummer |
Datum le ziektedag 0 =
Datum herstel |
Datum WIA-instroom

Regres? =]
Verhaalbare loonschade? 4
Bovenwetteliji loon? v|
Prive emad

= werplichte mvoer

42ste weekmelding historie
mr:::m

iris . 1 . .
) v

U vult bovenstaande gegevens in van de werknemer en klikt op opslaan.

mact | Debeer Gebtrubarrantaderg

)




5 Naverrekening

Ga naar het tabblad “Naverrekening”, daar stoat een Handleiding Digitaal Naverrekenen.

6 Uw verzekeringen beheren

+  Ga naar het tabblad “Mijn verzekeringen”

U komt in het scherm met een overzicht van uw collectieve inkomensverzekeringen.

welkom | Contact | Beneer | Uitioggen

Allianz @)

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Naverrekening 2017 Mijn verzekeringen Gebruikershandleiding ®

Mijn verzekeringen

T e~ S R
WGB0010 Verzuimverzekering Conventioneel 04-06-2018
WG80040 WGA-Aanvulling Plus 04-06-2018
WG80030 WIA-Excedent 04-06-2018

© 2018 Alliznz > Disclaimer > Gedragscode * Privacystatement

+  Selecteer de gewenste verzekering om de details te bekijken

Welkom | Contact | Beheer | Uitloggen

Allianz @)

Home Mijn gegevens Mijn werknemers verrekening 2017 iin verzekeringen Gebruikershandleiding ®

Mijn verzekeringen

Hieronder kunt u uw gegevens inzien / aanpassen.

Polisnummer [wesoo10

Dekkingspercentage 1e jaar [100%

Eigen risico periode [to werkdagen

|
|
Dekkingspercentage 2e jaar [70% |
|
|

Verzekerd loonbegrip [

Arbodienst [ArboNed v [i*

Contractnummer arbodienst [11 =

= verplichte invoer

[@ Annuleren ][@ Opslaan ]

& 2018 Allianz > Disclaimer > Gedragscode > Privacystatement

+ Wijzig, indien nodig, de gegevens van de arbodienst en bewaar uw wijzigingen door de knop “Opslaan” te selecteren. Dit is

alleen van toepassing als u een Verzuimverzekering heeft. Wilt u uw wijzigingen niet bewaren selecteer dan de knop ‘Annuleren”.

Wilt u overige gegevens wijzigen dan dient u contact met ons op te nemen.
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7 Actuele gebruikershandleiding

+ Ga naar het tabblad “Gebruikershandleiding”
U opent nu de actuele versie van de gebruikershandleiding. Deze kunt u indien gewenst opslaan of uitprinten.

8 Beheer

Via de knop “Beheer” heeft u de mogelijkheid één of meerdere personen (max. 4) aan te maken als gedelegeerde. Per
gedelegeerde kunt u rechten toewijzen voor het beheer van werknemersgegevens en/of ziek en beter melden.

| Beheer |

Welkom Assurantiekantoor Demo | ContacH ebruikershandleiding | Uitloggen

Allianz @)

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Naverrekening 2022 Mijn verzekeringen Uitkeringsspec.

8.1 Toevoegen gedelegeerde

+ Via de kop “Toevoegen” kunt u een gedelegeerde toevoegen/aanmaken

Welkom Assurantiekantoor Demo | Contact | Beheer | Gebruikershandleiding | Uitloggen

Allianz ()

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Naverrekening 2022 Mijn verzekeringen Uitkeringsspec.

Mijn gedelegeerden

Klik hier om een gedelegeerde toe te voegen. (maximaal 4)

| Naam | Email |  Loginnaam |  Actiefvan |  Actieftot |  Aanpassen | Mallen |  Verwijderen |

U heeft nog geen gedelegeerde toegevoegd.

© 2023 Allianz > Disclaimer > Gedragscode > Privacystatement

+ Vul hier de naam en email van de gedelegeerde in

Welkom Assurantiekantoor Demo | Contact | Beheer | Gebruikershandleiding | Uitloggen

Allianz ()

Mijn verzekeringen Uitkeringsspec.

Gedelegeerde toevoegen

Naam : [Gede egeerde voorbeeld #1 | *
Email : [voorbeeld@allianz.nl |-
Actief datum van  : [14-06-2023 | &
Actief datum tot  : | | =

Mogelijkheden gedelegeerde
Medewerker Beheer : [

* = verplichte invoer

[@ Annuleren ][@ Opslaan ]

Alliznz > Disclaimer > Gedragscode > Privacystatement



8.2

“Actief datum van”

Deze datum wordt automatisch gevuld en is de datum van de dag dat de gedelegeerde wordt aangemaakt

"Actief datum tot”
U heeft de mogelijkheid om direct een einddatum voor de gedelegeerde aan te maken (is overigens niet verplicht). Op de datum

die in dit veld is gevuld vervalt automatisch het recht van de gedelegeerde voor het inloggen in het Inkomenportaal.
“Mogelijkheden gedelegeerde”
Hierbij moet minimaal één van de mogelijkheden worden aangevinkt.
“Medewerker Beheer”: deze optie geeft de gedelegeerde het recht om werknemers in te kunnen voeren en/of aan te passen.
Hierbij heeft de gedelegeerde géén mogelijkheid om een werknemer ziek en/of beter te melden.
- "Verzuim Beheer”: deze optie geeft de gedelegeerde alleen het recht om een werknemer ziek en/of beter te melden.
“Verzuim Beheer” is alleen mogelijk als u een Verzuimverzekering heeft.
Klik op de knop ‘Opslaan’ om uw gegevens te bewaren.
Inloggen als gedelegeerde

In het overzicht met gedelegeerde staat nu de nieuwe gedelegeerde met zijn/haar gegevens.

De loginnaam is aangemaakt. Vervolgens kunt u via de knop “mailen” een mail versturen naar de gedelegeerde. Deze ontvangt

de mail met daarin een link om een wachtwoord aan te maken.

Na het aanmaken van een nieuwe wachtwoord kan de gedelegeerde inloggen met het door u te verstrekken loginnaam.

Welkom Assurantiekantoor Demo | Contact | Beheer | Gebruikershandleiding | Uitloggen

Allianz @)

Home Mijn gegevens Mijn werknemers Naverrekening 2022 Mijn verzekeringen Uitkeringsspec.

Mijn gedelegeerden

Klik hier om een gedelegeerde toe te voegen. (maximaal 4)
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